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54-7/2023. (111.08.)
IGAZGATOI UTASITAS

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) altal
fenntartott Oszirdzsa Integralt Szocialis Intézmény Pest Varmegye kozérdekit adatok
megismerésének és a kotelezéen kzzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak
rendjérél sz016 szabalyzatadt (a tovabbiakban: szabalyzat) az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL toérvény 30.
§ (6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg;:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban {a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd 10. (tizedik) napon 1ép hatalyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban lév§ tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény
kozérdek(t adatok megismerésének és a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6ld szabalyzata, tovabba valamennyi e
tdrgyban az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kiadmanyozas rendjének szabalyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitds mellékletét képezd szabdlyzatot az intézmény mindenkori
vezetbje koteles az aldbbi esetekben feliilvizsgdlni és sziikség esetén annak
modositasahoz szitkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatdlybalépést kdvet6 évtél minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kovetden - amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.

5. Jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzatl tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni a 4.fiiggelék
szerint,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkaba



allast kovet6 30 (harminc napon beliil, vagy

5.3. minden mds esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.

6. Jelen uiasitdst a helyben szokdsos modon kbzzéteszemn.

Tura, 2023, marcius 08.




1. melléklet
a 54-7/2023. (I11.08.) igazgatdi utasitdshoz

A
Oszirézsa Integralt Szocialis Intézmény Pest Virmegye
szabalyzata

a kozérdekfl adatok megismerésének és a kitelez8en kozzéteend6 adatok
nyilvinossigra hozatalanak rendjérdl

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rdgzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévs
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljdras sordn.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbdl torteénd, tdrvényben
szabalyozott adatszolgéltatasra.

3. § A szabdlyzat alkalmazasaban az informacidés Onrendelkezési jogrdl és az
informaécidszabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatarozott fogalmak az irdnyadok.

4, § Az intézmény vezetSje felelds az intézmeény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikddtetéseert.

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetlje, vagy az altala irasban kijeldlt, adatvédelemért felelds
munkatars (a tovabbiakban: adatvédelemért felelés munkatdrs) részére kell
benytijtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szdban elSterjesztett igényct az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fliggelék szerinti igénylélapnak az intézmény vezetGje, vagy az
adatvédelemért felelfs munkatdrs altali kitliésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmt igénylés irdsba foglaldsaval, majd annak igényld altali alairasaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus Gton térténé adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letdlthetd igénylSlap kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmit igénylés
benydjtasaval van mdd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kivilli, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az
igényld egyidejli tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az igazgato,



vagy az adatvédelemért felel6s munkatérs részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetSen az intézmeny vezetGje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatérs az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas
céljdbo] elektronikus tton haladéktalanul az adatot kezeld szeméiyhez vagy
szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nytjtottak be, az intézmény
vezetSje az adatigénylés, valamint az igény teljesitéset tartalmazo valasz leforditasa
irdnt haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditdshoz elsésorban az intézmény alkalmazaséban allo munkatdrsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert
kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars a becrkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellen6rzi, hogy

a) az adatigényl az igénylélapot megfelelSen toltotte-e ki;

b) a benytjtott igény a teljesithetéséghez szitkséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében varmak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigényl8 a megismerni kivant adatot nem fudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetje vagy az adatvédelemért felelds munkatars — sziikség esetén az
adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység bevondsaval — segitséget nyujt az
adatigénylének a tartalmilag megfelelé adatigénylés benyujtasaban, illetve a
megismerni kivant adatok kérének meghatérozasaban.

(3) Az igényt visszavoninak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl§ az igény
pontositdsira irdnyulé {rasbeli felhivasra hataridGben nem valaszol, errd8l az
adatigénylét a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatirs — amennyiben ilyen szemeély
kijelolésre keriilt — a felhivasban foglalt hatéridd leteltét koveté 3 napon beltl
tajékoztatja az intézmény vezetsjét.

(4) Az igény széban tOrténd modositisa esetén a sziikseges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelds munkatars ravezeti az igyirat boritojara, a postai uton vagy
elektronikus levélben torténd pontositis esetén a kiegészitéseket az Ugyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kitelez6en kozzéteendd adatokra iranyuld igény
csetében az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars
tdjékoztatja az igénylSt a kbzzétett adatok pontos fellelhetGségdrdl, és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

4, Az adatigénylés teljesitese

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) - az igény beérkezését
kvets legrovidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdése
~ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy
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az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenysegének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
(1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd — szerinti hataridén beltl tefjesiii.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva alld hatdridé meghosszabbitdsardl az
intézmény vezetSje dont. A hataridd meghosszabbitasarél az intézmény vezetGje
vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény benyujtdsit kovets 8 (nyolc)
napon beliil tajekoztatja az adatigénylot.

(3) Az adatigénylés teljesitésér6l az Igazgaté 8 (nyolc) napon beliil irasban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

9. § (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegy(jti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazo dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazd anyag
Osszeallitasat megelbzden alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem
ismerhetd meg, az adatot kezeld személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az
elutasitas indokoldsaval egyiitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabodl
tdjékoztatja az intézmény vezetsjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korti, hidnytalan osszeallitasa az
adatot kezelS személy vagy szervezeti egység felelSssége, az adatok teljeskdriiségét
az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel8s munkatars nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemert felelés munkatdrs megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérsl szolo 2009. évi CLV. torveény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossag adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte
meg, az igényt az intézmény az altala valasztott mddon &s technikai eszkozzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy
mésolatokat kér, és azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmeény vezetSje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars idépont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot
az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az {igyirat részét
képez& —a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényl6 ltali aldirdsa.

(4) Az adatok tanulményozasédra — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok
biztonsagat €s valtoztatas-mentességét felligyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositasarl az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars
gondoskodik.

(5) Az igénylé jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.



11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatés a kézérdek( adat elSallitasa vagy masolasa
miatt kiilsn koltséggel jar, e koltséget a kozérdekdl adat igényldjével kell
megtérittetni. A koltségek érvényesitése soran az Info. torvény 29. § (5) és (6)
bekezdése szerint kell eljarni. A koltség jogcimen felszamoihaté dsszegek szamitasat
az intézmény az 6nkoltség szamitasra vonatkozd szabalyzatdban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetGségeird],
valamint arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent8s terjedelmd, tovabbéa a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmeny
vezetSje vagy az adatvédelemért felel8s munkatars az igény kézhezvételét kovetd 8
(nyolc) napon beliil tajé¢koztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt kdltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg.

(4) A koltségtérités Bsszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari
szémidra torténd atutalassal keil megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagaddsardl, részbeni megtagadésardl az intézmeny vezetdie
dént. Az adatigénylés teljesitése az Info. tdrvényben meghatdrozott okokbdl
tagadhatd meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatdrozott okbol (a kozérdeki vagy
kézérdekbé] nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdi
sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbol (A kdzérdekl és
kozérdekbSl nyilvéanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatérozasaval — torvény a) honvédelmi érdekbél; by nemzetbiztonsagi érdekbdl;
) blincselekmények {ilddzése vagy megelSzése érdekeben; d) kOrnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f)
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel; g)
bir6ségi vagy kizigazgatasi hatdsagi eljardsra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz
fliz8d& jogra tekintettel korlatozhatja)

<) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kdzérdek( adatok megismerése korlatozhato unids
jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentds pénzligy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket
is) '

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kbzfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe
tartozé déntés meghozataldra irdnyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontes
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétd] szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fiz6d8 kbzérdek stilyanak mérlegelésével — az azt kezel8 szerv vezetdje
engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz516 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényls — a kozérdek(i adatok megismeréséhez £(iz6dd jogainak gyakorlasaval



kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasdra
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnal (a
tovabbiakban: Hatésag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényié a kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igényének ejutasitdsa
esetén, annak kozlésétd] szamitott harmine napon beliil birdsaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a Hatosdg vizsgdlatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarodl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. §

(1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsarol szolé dontés, vagy az Infotv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté harminc napon beliil lehet
meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre allé hatariddé elmulasztdsa esetén igazolasnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel$ személy, vagy szervezeti egység vezetSje az igényelt adat
megismerésére szolgdlé vagy annak kiaddsat megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazd {igyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény
vezetlje, vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére, amennyiben ilyen
személy kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelds
munkatdrs - amennyiben kijelélésre keriilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény
vezetlje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmerlil§ koltségek
megfizetését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A
személyes adatok torlése az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felelds
* munkatérs felel&ssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismeréserdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetGje dont.

7. Az elektronikusan kotelezfen kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidészabadsag elvének megfelelden az intézmény —
kiilén erre irdnyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdekd adatok”
hivatkozas alatt kdzzéteszi

) a kdzérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti ~ e szabdlyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — tajékoztatdt az
adatigénylés benytjtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igényl6lapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altaldnos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kdzzétételi lista);

¢} az intézmény vezetSje altal kozzéteendévé nyilvanitott adatokat (egyedi
kozzétételi lista);

d) a kdzbeszerzésrél sz016 torvény altal meghatérozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kizzétételi kitelezettségének az intézmény
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‘honlapja internetes portélon tesz eleget, az ide feltoltott adatok eleérhetdségét pedig a
Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja keretében
miikSdtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megjelolt adatok Osszegylijtése, az adattovabbité részére
tdrténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmény
vezet&iének vagy az adatvédelemért felels munkatérsnak a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik & kezeléseben lévd
kozérdekl adatok, adatbdzisok és nyilvantartasok adatainak hitelessegerdl, a
tovabbitott adatok rendszeres frissftésérdl, valamint az egységes kbzadatkeres§
rendszerbe tovébbitand6 kézérdek(l adatok tartalméanak el6allitasarol.

(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltdltést és az egységes
kdzponti kizadatkeresd rendszerbe torténd adattovabbitdst az intézmény vezetdje,
vagy az altala irasban kijellt személy vegzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, Gigy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségenek a
kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rOgzitettek szerinti
kodzponti honlapon tesz eleget.

(7) Az Infoty. 37/C. § szerint a fellleten kdzzétételre kitelezettek az 1. mellékiet | TI1.

Gazdalkodasi adatok” tblazat 3., 4. és 6. pontja szerinti adataik kdzzétételét a feltilet

alkalmazaséval is teljesithetik.
8. A Kozponti Informdcids Kozadat-nyilvantartds

15. § Az Infotv. 37/C. § * Kozpont Informdcios Kozadat-nyilvantartas
(1} A kozpénzek felhasznéldsénak atlathatosaga érdekében az éallamhaztartasrol
sz0l6 torvény szerinti koltségvetési szervek - a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok
kivételével - (a tovébbiakban: a feliileten kizzétételre kitelezettek) a (2) bekezdésben
meghatérozott adatokat a Kormény rendeletében kijeldlt szerv dltal tizemeltetett és 2
33. § (1) bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfeleléen barki szamara
hozzéférhets - a gépi olvashatéségot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositasat,
kereshetSségét, kivonatolasat és sszehasonlithatosagat is lehet6vé tevd - Kozponti
Informacids Kozadat-nyilvantartds feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) keéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kivets legaldbb tiz évig elérheté modon, a (3)
bekezdés szerinti bontasban kdzzéteszik.
(2) A felitleten kdzzétételre kotelezettek a feliileten az 6tmillio forintot meghalado, az
altaluk hazai vagy eurépal unids forrasbol megvaldsuloan

a) nyujtott, az dllamhéztartastd! szl thrvény szerinti kiltségvetési tAmogatasok -
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetdsi tdimogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond -,

b) drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni crtekil jog
dtadéséra, valamint koncesszidba adésra vonatkozé szerzddések - kivéve a védelmi
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és biztonsagi céli beszerzések adatai €s a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kbtott szerzédések

c)nem alapfeladataik ellatasara - igy kiillondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevekenységet segitG
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 0Osszefiiggd
kifizetésre - forditott kifizetések adatait teszik kozze.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat a feliileten kozzétételre kotelezettek - a
felhasznélt hazai és eurdpai unids forrds aranyanak feltiintetése mellett - az alabbi
bontasban teszik kdzzé:

a) a (2) bekezdés a) és ¢) pontja szerinti esetben

aa) a szerzGdés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem termeszetes
személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszama, a tamogatas
targya és a tadmogatasi program megvaldsitasi helye, kezds és zaro, illetve -
amennyiben megtdrtént - a kifizetés idépontja, a tamogatds dsszege és pénzneme,
valamint

ab) a 2. mellékletben meghatarozott, az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusa hatalya
ald tartozd allami timogatés esetén - az aa) alponton tilmenden - a kedvezményezett
besorolasa, a tdmogatas felhasznalasaval érintett tevékenység szakagazati besorolasa
(ha nem azonosithatd ilyen tevékenység, a kedvezményezett fOtevekenységének
szakégazati besoroldsa), a tAmogatas formajanak megjeldlése, odaitélésének napja, az
eurdpal unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos
eljdrdsrél és a regiondlis tamogatasi térképrél szold kormanyrendelet szerinti
tdmogatasi kategéria megjeltlése, a tamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben

ba) a szerz8dés megnevezése (tpusa), targya, a szerz0dést kots fél vagy felek neve
- nem természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, adészama,
a szerzGdés targya és- értéke, a szerzddés teljesitésének helye, kezdd idSpontja,
hatarozott idStartam esetében annak zard idépontja, valamint

bb) kozbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén - a ba) alponton tilmenden - az
ajanlattevd  (ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elekironikus kozbeszerzési
rendszerben rogzitett, az eljaras egyedi azonositéja (EKR azonositd) az arra mutaié
hivatkozassal egyiitt, a nevesitett alvallalkozd (alvallalkozdk) neve, illetve -
amennyiben annak dfja meghatarozott - annak Osszege (Osszegei), valamint annak
megjelolése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti
értékhatart meg nem haladé értékil beszerzéseket is - részben vagy egészben eurdpai
unios forras felhasznalasaval valosul meg.

(4) A (2) bekezdésb) pontja tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként visszatér$ - egy évnél
hosszabb idStartamra kot6tt - szerzldéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
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évben ugyanazon szerz3d4 féllel kotdtt azonos targyti szerzédeések értékét egybe kell
szamitani.

(5) A feliilet iizemeltetésére, miikodtetésére, valamint a feliileten torténd
kozzétételre vonatkozd részletes szabéalyokat a Kormany rendeletben hatarozza meg.

8. Zar6 rendelkezések

16. § (1) Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytdn jelen szabdlyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem &ll t6bbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezes helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés Iép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan a hatalyos jogszabély a jelen szabalyzatban foglalt értelmez$ rendelkezéstol
eltéréen hatéroz meg valamely fogalmat, aklkor ezen rendelkezés helyébe minden
tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés [ép.
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1. fiiggelék
a 54-7/2023. (II1.08.) igazgatoi utasitdshoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekd adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésenek lezarasat kdvetSen a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen t6réini kell.)

A kdzérdekd adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
szemédlyiséggel nem rendelkezd més szervezet elnevezése): ...,
A képvisels neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez® mds szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése): .......covvvvvivnrrcnicnnn.

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

A kbzérdekii adatokat®

[személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Ulszemélyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és azokrdl

masolatot kérek

[Cla masolatot papir alapon Hszemélyes dtvétellel, Cpostai titon kérem
Ua masolatot szdmitdgépes adathordozén [LICD-n, LPenDrive-n kérem
Lla mdsolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*(Csak masolatok igénviése eseténkell kitdlteni, az igénvt a [ba tett X-el kériiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap aldirdsdval tudoméasul veszem, hogy az adatvédelemért
felelés munkatdrs a kozérdeki adat megismerésére benyujtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdek(i adat a
teljesithet8ség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé valik, és az
adatvédelemért felelés munkatars megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.




2. fiiggelék
a 54-7/2023. (111.08.) ignzgatdi utasitishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezése'): .........covviriiiiiini , jelen
nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy
1 r LG

l.az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az
Igénybejelentd Lapon megjelslt formaban mésolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kzérdekil adatok meghatdrozasa: .o

.........................................................................................................................................
T T T T e P Y T TR L RS LSRR LA A A AL LA R A L A

..........................................................................................................................................

1. az iratbetekintés sordn tudomasomra
jutott személyes adatokat az informaciés Onrendelkezési jogrdl €s az
informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL torvényben meghatarozottak
szerint hasznélom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a magyar jognak a
személyhez f(iz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozd
szabalyaira is.

2. a mai napon az alabb felsorolt
iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjeldlt aldbbi formaban készitett
masolatot tvettem.

Oa mésolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Opostai titon keérem

Oa masolatot szamitogépes adathordozén CD-n, OPenDrive-n

.........................................................

a kdzérdekd adatot igényl6 alairasa

Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsat kbvetSen a szemeélyes adatokat az utasitas 13. 8 (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen tordini kell.
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3. fiiggelék
a 54-7/2023. (I11.08.) igazgatéi utasitdshoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEK( ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdcick

Az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL tdrvény értelmében a kozérdek(l és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kdzérdekd adat) megismerése irant barki

aj szdban,

b) frasban vagy elektronikus Gton a
honlaprél  letdlthetd  igénylSlap kitdltésével, vagy azzal megegyezl
adattartalmt igénylés benytjtasaval

igényt nytjthat be.

A kézérdekil adat megismerésére iranyul igények benyijtisinak médja

1. Személyesen az intézményben (<intézmény cime>) az
intézmény vezetSje, vagy az altala kijelolt adatvédelemért felelds személy altal
torténd irdsba foglalassal,

2. Irasban az intézmény cimén (<cim> postai cimen.)

3. Elektronikus titon az <email> cimen.

A kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Ha az igény el6terjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részet nem az
intézmény kezeli, az igénylS egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkﬁldésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithatd meg, az igényldt errdl az intézmeény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrdvidebb idén beldll, de legkésSbb az
intézményhez torténd beérkezéstsl, illetve a széban elSterjesztett igény irasba
foglaldsatél szémitott 15 napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelm{i, illetve nagyszama adatra vonatkozik, ez a hataridd egy alkalommal,
legfeliebb 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrSl az adatigénylGt az int¢zmeny 8
napon beliil téjékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési oim fel van tlintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igényl§ maésolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
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Kkoltségtérités &llapithaté meg, amelynek Osszegérél az igenyldt a teljesitést
megelézen az intézmény tajékoztatja. Ha a dokumentum jelentOs terjedelmt, a
masolat iranti igény a kltségtérités megfizetését kivets 15 napon beliil teljesithetd,
melyrdl az igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beldl az intézmeny
tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényl§ a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a kdltségtéritést nem fizette meg — a mdsolat készitéséért
megallapitott kiltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata érdekében keresettel ¢lhet.

Az adatigényl§ a kozérdekd adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi es Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kézérdekd adat megismerésére vonatkozé igényének elutasftasa esetén
biréséghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasinak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridd
lejértatol szamitott harmine napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt
az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdségnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezérasardl, tovdbba az adatkezelS jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kézvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményerdl
52016 értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.
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NYILATKOZAT

4. fiiggelék

2 54-7/2023. (I11.08.) igazgatdi utasitishoz

Alulirott kijelentem, hogy az Oszirézsa Integrélt Szocidlis Intézmény Pest Varmegye

kozérdek{i adatok megismerésének ¢és

a kotelezben kOzzéteendd adatok

nyilvanossigra hozataldnak rendjérél szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmeében

megismertem, azt magamra nézve kotelezének fogadom el.

Név

Munkakér / tisztség

Datum

Alairas
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